
Primeperson

1月 2月 3月 平均 支店合計

札幌 1,150 1,254 1,150

仙台 2,050 2,108 2,050

東京 5,500 5,508 5,500

月合計

【全国売上管理表】

この列はすべて

⑦フォント１４ ⑧左詰めインデント１ ⑨セルの色変更 ⑩文字の色変更

数字はすべて

③コンマをつけて表示

の各セル、

④月合計の欄に

月ごとの

縦合計関数設定

⑤平均の欄に

1～3月平均関数設定

⑥支店合計の欄に

1～3月合計関数設定

⑭ウインドウ枠固定

⑱セルを結合し

センターに設定⑲ヘッダー設定
この行はすべて

⑮センター

⑯太字

⑰フィルター設定

①罫線（細線）

②フレーム

（太線）

用紙の設定は

⑪A４横

⑫行の高さ：25

⑬列の幅：10

エクセルテスト 時間：7分
吹き出しの指示に従って各種設定、レイアウトを行い、同じ表の作成をお願いします。

※順不同でできるところから始めてください。


